Informe Fehrero 2015

Guatemala; 2”?‘ dm febrero de 2015

Sefior

Francisco Arddn Quezada

Viceministro del Deporte ¥ la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministra:

De [a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésiic'de‘ﬁ'rei—s@ tarle mi informe de’ -
actividades correspondiente al mes de febrero de 2015, segin Contrato Ad_éﬁfnis_ifétivo por Servicios!
Teécnico Profesionales Nurmero 141-201 3, aprobado mediante Acuerdo Ministeral Numero 32-2015
¥ para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie "A" No. 000108,

Actividades Realizadas

a. Asesorar en la planificacion, coordinacion de la agenda de rabajo de! Direcior General del
Deporte y Ia Recreacion, ' - '

b, Participar y asesorar en eventas especiales relacionados con 'él'anéiiais_;de problemas de:
competencia de la Direccion General del Deporte y la Recraacion, '

¢. Asesorar el seguimiento a los planes de trabajo y proyecios asign_a'das & Eez Direccién General
del Deporte y la Recreacion e informar al Jefe Inmediato sequn coz‘i‘eépo’nﬁia el status de los -

mismos para la toma de decisiones,

d. Atender consultas internas vy externas de competencia de fa Difeccion é_éheu‘ai del Deporte -
y la Recreacion, ' S :

e. Asesorar en la preparacion de informes de labores de Ia {':ch"épeteq‘mié; de {a Direccidn ©
General del Deporte y la Recreacian. S i '

f.  Asesorar en verificar los procesos relacionados de las tafeasiy pr'cﬁg@‘amgi_s, para lograr los -
objetivos y metas trazadas de la Direccion General del Deporte v 14 !“{aa:'{eacibn.

g. Asesorar en aspectos relacionados al Plan Operative Anual y la Merrioria de labofes de |a ;
Direccién General, _ SR

h.  Otras actividades afines y relacionadas con el cumplimiento det z:c':&n:tré{@'f




informe Enerc 2015 Piging |2

Resultados Obtenidos

t. Se esta dando trémite a las solicitudes de recontratacion y HUG\!"b r*ﬁmrataciohes de
promotores deportivos para el afio 2015, :

2. Mensualmente se realiza iz revision de la base de datos de u:ﬂ mtas Firmados en
Recursos Humanos, contra las propuesias trasladadas por Departarients, debido a que
algunas personas propuestas no aceptan la plaza y otras han preseitadn éis FenuUncia,

Se recibio la correspondencia y se elaboraron los documentos. dw m Iado a la unidad
correspondierte para dar el debido tramite, atendiendo y re%pohg Esmcm saliciudes de
informacién de COPRET, Congreso de la Republica, Contraloria da Cuentas, y otras
dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes, Verificando queé ios d i alos trasladados
por las unidades correspondientes estuvieran correctos y comple os.

4. Se dio seguimiento a solicitudes presentadas y trasladadas z otmb umdadms y se
proporciond apoyo a actividades realizadas por otras dependenrms "*i E‘v’i;rus terio, que
solicitaron |a colaboracion de esta Direccion, :

5. Se atendieron las consultas externas e internas que se reahzarmn a Lz DE?‘ED

ion General
del Deporte y la Recreacion, personal o telefonicamente.

Atentamente,

Va. Bo.

DIRECTOR Gf
BIRECCION GERERAL BEL DEP




